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Descubre el Futuro 
de la Educación: 



MALLA 

1 CICLO  

2 CICLO  

1.  Metodología de Estudio 
2. Dactilografia I 
3. Realidad nacional y global
4. TICs
5. Gramática 
6.  Etica Profesional y Relaciones 
Humanas

1. Matemáticas 
2. Etiqueta y Protocolo Ejecutivo   
3. Redacción y Documentación 
Comercial 
4. Economía 
5. Técnicas de Secretariado 
6. Emprendimiento e innovación 



MALLA 

3 CICLO  

4 CICLO  

1.  Estadística
2.Dactilografía II 
3. Procesos Administrativos  
4. Administración Financiera   
5. Estilistica
6. Gestión Empresarial 

1. Contabilidad  
2. Imagen Corporativa  
3. Archivo 
4. Personalidad  e imagen de la 
secretaría  
5. Liderazgo   
6. Proyecto Integrador I  



MALLA 

5 CICLO  

HORAS

1. Legislación laboral y mercantil 
2. Software de aplicación   
3. Administración de recursos humanos 
4. Gestión Gerencial 
5. Atención al cliente   
6. Proyecto integrador II 

240 Horas Prácticas Preprofesionales
120 Horas de Trabajo comunitario
240 Horas de Eje Curricular 

Examen complexivo 
Trabajo de Titulación   


