
Programa:
Validación de la experiencia
Idioma Español

Modalidad: Online

Duración: 5 meses/10meses

Horas: 500 h

Titulación: Registrada en SENESCYT

Dirigido a: Personas con experiencia 
en labores de secretariado, asistente
administrativo y similares.

Web: www.institutolosandes.edu.ec

Contactános:

Loja
Av. Zoilo Rodríguez y Victor Vivar
www.institutolosandes.edu.ec
admisiones@institutolosandes.edu.ec
098 4344 331
098 6321  911

Secretariado 
Ejecutivo

Título Oficial 
REG. SENESCYT 11-001
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Bienvenida:
EL mundo cambia vertiginosamente 

y todos tenemos que adaptarnos a 

los nuevos tiempos, la competencia 

por un empleo se hace cada vez más 

compleja y la necesidad de un título 

académico una cuestión   

imprescindible.

La rica experiencia lograda a través 

de los años tiene que ser homologa-

da por un título que la respalde, ese 

el fin del presente programa.

Aprende con los mejores

El Programa está dirigido a la Mgs. 

Mariel Soledad Minga Mendieta, con 

amplia experiencia en docencia univer-

sitaria, ella y un selecto grupo de 

docentes han planeado, organizado y 

ejecutarán el Programa de validación 

de la Experiencia, logrando en uno o 

dos ciclos aprendizajes realmente 

efectivos para lograr un nuevo perfil en 

su Area, dotándole de nuevos saberes 

para hacerlo más efectivo en un mundo 

cambiante, exigente y altamente com-

petitivo. 

Nuestro equipo de docentes 
expertos está aquí para ayudarte 
a desarrollar estrategias exitosas 
en la actualidad para lograr una 
seguridad financiera en el 
mañana. 



Plan de Estudio:

Nivel I

Tics
Etica Profesional y
 Relaciones Humanas
Imagen Corporativa
Técnicas De Secretariado
Procesos Administrativos
Administración Financiera

Nivel II

Administración De Recursos 
 Humanos
Archivo
Contabilidad Básica
Atención Al Cliente
Redacción De Documentación 
 Comercial
Dactilografía I Y II

Metodología
Nuestro Programa 100% en línea te permitirá organizar 

tu tiempo y tu ritmo de aprendizaje, adaptándolo 

fácilmente a tus horarios, puesto que todas las clases 

si bien son en vivo quedan grabadas en nuestro servi-

dor, esto hace que puedas acceder desde cualquier 

dispositivo.

Nuestra plataforma te ayudará a que revises material 

complementario variado pero actual, además te per-

mitirá tener acceso a:

- Clases en vivo 

- Material de estudio

- Prácticas

Titulación
Tras concluir el programa tienes dos 

opciones para titularte:

- Investigación o estudio de caso

- Examen complexivo 

La graduación puede hacerse vía online 

o en nuestra sede.

Al ser una institución nacional y acredita-

da, el registro del titulo EN SENESCYT es 

automático.



Requisitos

1. Declaración juramentada por los 

documentos enviados.

2. Hoja de datos informativa

3. Documentos personales

4. Título de bachiller

5. Certificados de trabajo notariados 

mayores a 3 años 

6. Ruc en caso de tenerlo 

7. Certificados de cursos, talleres, etc. 

Inversión 

• El programa tiene un costo de USD 3000, 

los cuales pueden ser diferidos de manera 

directa hasta 12 meses sin intereses.

• En pago al contado existe un descuento 

del 10%.

• El precio incluye derechos de grado, apti-

tud legal y otros.

• Aceptamos todas las tarjetas de crédito. 

MAS DE 
20000

GRADUADOS
28 Años en Ecuador  
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